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Fiir die Praxis der Medizinischen Versorgungszentrum LAKUMED gGmbH
in Rottenburg mit den Fachbereichen Gyndkologie und Geburtshilfe
suchen wir:

Med. Fachangestellte (w/m/d)

in Vollzeit/Teilzeit

Ihre Aufgaben

Selbststandige Planung und Durchfiihrung des telefonischen und elektro-
nischen Terminmanagements fiir die fachdrztlichen Sprechstunden
Befund- und Aktendokumentation und Archivierung

Patientenaufnahme und Vorbereitung zur drztlichen Konsultation
Vorbereitung und Assistenz bei drztlichen Tatigkeiten

Betreuung der elektronischen Patientenkarte

Durchfiihrung und Controlling der kassen- und privatérztlichen Abrechnung

Wir wiinschen uns von Thnen

= Ausbildung zur/zum medizinischen Fachangestellten

= Sicherer Umgang mit modernen Dokumentations-, Organisations- und
Abrechnungssystemen

= Soziale Kompetenz, Einsatzbereitschaft, Zuverldssigkeit, Belastbarkeit,
Teamfahigkeit, Flexibilitat sowie gutes Organisationsgeschick

= Idealerweise Fachkenntnisse im Bereich Gyndkologie und Geburtshilfe

= Idealerweise Fachkenntnisse im Bereich KV-Abrechnung

Wir bieten IThnen

= Leistungsgerechte Vergiitung nach dem Tarifvertrag des 6ffentlichen Diens-
tes (TVGD-K) sowie rein arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge

= Sicheren Arbeitsplatz und ein gutes Betriebsklima

= Interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit

= Geregelte Arbeitszeiten

Datenschutzhinweise: www.mvz-lakumed.de/stellenanzeigen/datenschutz

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung an

Medizinisches Versorgungszentrum LAKUMED gGmbH
Frau Ina Stiller

SchloBstr. 1, 84056 Rottenburg

Tel.: 08781/9499-6304

E-Mail: ina.stiller@lakumed.de

(E-Mail-Anhang bitte als pdf-Datei)




